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Finalizado el tiempo de conservacion, se elimina el
soporte en papel y se conservan las imagenes, para

2020-01 027 17

PLANES Y/O POLITICAS INSTITUCIONALES

PLAN DE CAPACITACION
PLAN ANUAL DE TRABAJO SST
PETH

Cireulares x futuras consultas
006 | 02 COMUNCACIONES o as El tiempo de Retencion esta dado por El Cédigo de
Comercio de Colombia — Art. 54 _ Obligatoriedad de
Memorandos x |Conservar la Correspondencia Comercial.
Informe de actividades reportado X Estos documentos mantienen en el tiempo un valor
2020-01 por cada dependencia legal y probatorio, por tanto, una vez terminada su
OTROS INFORMES (DE " A . P
015 13 INFORMES ACTIVIDADES) Nota interna X__|conservacion en el archivo central, se microfilma y se
c El 6nico (CEI X elimina el soporte en papel. (Art. 286 Cédigo de
orreo Electronico (CEI) Procedimientos Penal).
Comunicacién oficial X Esta serie documental se conserva dos (2) afios en el
015 | o1 INFORME INFORME DEL SISTEMA Contre g 5 e ane soteticn oer 10 36 e I
INTEGRADO DE GESTION . g . o
Informe x |subserie, la cual se microfilma y la deméas se
eliminara.
Plan de Accién PA x | El Articulo 60 del Cédigo del Comercio, dispone:
. N Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestion, se
Seguimiento a los planes de accion X |transfiere al Archivo Central para un tiempo de
A conservacion de ocho (8) afios, posteriormente se
- 027 10 P
2020-01 PLANES PLAN DE ACCION Correo electronico (CEI) X |microfilma para la conservacion permanente de
ambos soportes como evidencia de la
Informe Semestrales de x |Gestion de la entidad.
Seguimiento PA
FORMULARIO UNICO DE Formulario de Furag X
2020-01 031 07 REPORTES REGISTRO DE AVANCES . .
DE GESTION (FURAG) Plan de Mejoramiento X
Politicas de Gestion
2020-01 027 16 PLANES Y/O POLITICAS POLITIEQSEDMEPiESTION Y
S o Seguimiento a las Politicas
Plan Anticorrupcion y Atencion al X
Ciudadano
Mapas De Riesgo de corrupcion x |Decreto 612 de 2018 Por el cual se fijan directrices
PLAN ANTICORRUPCION Y para la integracion de los planes institucionales y
027 15 PLANES Y/O POLITICAS - -
MAPA DE RIESGO Plan Anual de adquisiciones x |estratégicos al Plan de Accién por parte de las
2020-01 del Estado.
Seguimiento de Mapas de Riesgo X
de corrupcion
COMITE DE GESTION Y
001 03 ACTAS DE COMITE DESEMPENO Acta de Reunién x |Resolucién 075 de 2022
INSTITUCIONAL
ACTAS MESAS DE L
2020-01 001 07 OTRAS ACTAS TRABAJO Acta de Reunién X
2020-01 001 07 OTRAS ACTAS ACTAS DE APROBACION Acta de Reunién X
Acta de entrega, Mapa de procesos,
- 1 1
2020-01 010 0: DOCUMENTOS OFICIOS VARIOS resoluciones
Asignacién de usuarios
2020-01 010 01 DOCUMENTOS suIT Traslado de usuarios
Tramites inscritos
CARACTERIZACION DE .
2020-01 010 01 DOCUMENTOS PROCESOS Caracterizaciones por proceso
PINAR
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
PLAN DE zlgg;i{%ZSOCIAL Y Decreto 612 de 2018 Por el cual se fijan directrices
PLANES para la integracion de los planes institucionales y

Seguimiento semestral Planes
institucionales

estratégicos al Plan de Accién por parte de las
entidades del Estado.

2020-01 010 01

DOCUMENTOS AUTODIAGNOSTICOS

Participacion ciudadana
Servicio al ciudadano
Control interno
Plan anticorrupcion
Racionalizacion de tramites
Rendicion de cuentas
Defensa Juridica
Transparencia y acceso a la
informacion
Conflicto de interes
Gestion del conocimiento e
innovacién
Integridad
Talento Humano

Manual operativo de MIPG

2020-01 018 06

MANUAL DE PROCESOS
Y PROCEDIMIENTOS

PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

Formatos por procesos
Normograma por procesos
P imil por procesos

2020-01 010 01

DIRECTRICES DE

DOCUMENTOS DOCUMENTACION

Directrices de documentacion
Membrete oficial word.
Plantilla para PowerPoint
Plantilla portada TTBAQ

CONVENCIONES

[CT= CONSERVACION TOTAL

[M/D= MICROFILMACION O DIGITALIZACION

[EL= ELECTRONICO

E= ELIMINACION

[P=PAPEL

|s= SELECCION

JEFE DE PLANEACION

FIRMA

JEFE DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL

FIRMA

FECHA:

CIUDAD:



